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Die Hausordnung der Katholischen Hochschule fiir Sozialwesen Berlin wird hiermit
bekannt gemacht. Sie wurde zuletzt am 12.03.2025 geandert und ersetzt die Fassung
vom 12.11.2012 (Mitteilungsblatt Nr. 05 - 2012).

Berlin, den 12.03.2025

/ ; |
%{ﬁn r,j:{ /’6" /; /m /

4

Prof. Dr. Gabriele Kuhn-Zuber

Prasidentin der KHSB
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Hausordnung der Katholischen Hochschulefiir Sozialwesen Berlin

§ 1 Geltungsbereich, aligemeine Grundsatze

1. Die Hausordnung giltfur alle von der KHSB genutzten Gebaude, baulichen Anlagen, Au-
Benanlagen und das Grundstiick Kopenicker Allee 39-57 in 10318 Berlin. Sie ist fir alle
Mitglieder der KHSB, fuir Teilnehmer*innen an Weiterbildungsveranstaltungen, fir Mit-
arbeiter*innen von Firmen, die auf dem Gelande und in den Raumen der KHSB in deren
Auftrag tatig sind sowie fur Institutionen, Organisationen, offentliche oder private Tra-
ger, die in den Raumen der KHSB Veranstaltungen durchfiihren, verbindlich. Mit der Im-
matrikulation, der Aufnahme der beruflichen Tatigkeit, der Teilnahme an einer Weiterbil-
dungsveranstaltung oder der Durchfiihrung einer Veranstaltung in den Raumen und auf
dem Gelande der KHSB wird die Hausordnung anerkannt.

2. Ziel der Hausordnung ist es, durch gegenseitige Riicksichtnahme und Einhaltung der
nachfolgenden Regelungen dieallgemeine Sicherheitsowie einstorungsfreies Studieren
und Arbeiten zu gewahrleisten.

§ 2 Hausrecht, Schliisselverantwortung

1. GemaR § 18 Absatz 1 der Verfassung der KHSB ist die*der Prasident*in fiir einen geord-
neten Betrieb der KHSB verantwortlich und ubt das Hausrecht innerhalb der Hochschule
aus. Bei Abwesenheit der*des Prasidentin*Prasidenten oder in ihrem*seinem Auftrag
gehen diese Rechte auf die*den Vizeprasidentin*Vizeprasidenten fiir Studium und
Lehre uber. Bei Gefahr im Verzug oder im Auftrag kann das Hausrecht von der*dem
Kanzler*in, bei Abwesenheit von deren*dessen Stellvertreter*in wahrgenommen wer-
den.

2. Bei den Sitzungen von Gremien der KHSB wird das Hausrecht im Sitzungsraum von
der*dem jeweiligen Vorsitzenden ausgeiibt. In den Seminarraumen konnen die Lehren-
den wahrendihrer Lehrveranstaltungen das Hausrecht ausiiben.

3. Die Mitarbeiter*innen der KHSB konnen die erforderlichen Raum- und Haustrschliissel
nach Rucksprache mit der*dem Kanzler*in beim Hausmanagement bzw. fiir Lehrveran-
staltungen bei der Studienorganisation beantragen. Fiir die Verschlusssicherheit ihrer
Bliroraume sind die Mitarbeiter*innen selbst verantwortlich. Die Weitergabe von Schliis-
seln an Dritte ist nicht zulassig. Die Haustiiren bleiben wahrend der Schliezeiten der
Gebaude verschlossen.
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4. Die Mitarbeiter*innen diirfen nicht eigenmachtig weitere Schliisselanfertigen lassen. Der
Einbau eigener Schldsser ist nicht zulassig. Bei langerer Abwesenheitsind die Mitarbei-
ter*innen fur die Sicherheit des personlichen Eigentums selbst verantwortlich. Eine Haf-
tung der KHSB ist ausgeschlossen.

§ 3 Aufenthaltsrecht
1. Die Offnungszeiten der KHSB sind in der Regel:
in den Vorlesungszeiten: Mo - Fr 07:00 - 19:00 Uhr
auBerhalb der Vorlesungszeiten: Mo - Fr 07:00 - 17:00 Uhr

Dies gilt nicht fiir Lehrveranstaltungen, die Uiber diese Zeit hinausgehen bzw. die am
Samstagstattfinden. Lehrveranstaltungenan den Samstagen enden grundsatzlich um 16
Uhr. Andere Veranstaltungen, die iiber die Offnungszeiten hinausgehen, miissen von
der*dem Prasidentin*Prasidenten genehmigt und mit dem Hausmanagement abgespro-
chen werden. Veranstaltungen an den Sonn- und Feiertagen, einschlief3lich der katholi-
schen Feiertage, sind nicht zulassig.

2. DerAufenthaltin den Gebauden und auf dem Gelande ist den Mitgliedern der KHSB und
ihren Angehorigen, Gasten und Besucher*innen zu Geschafts- oder Informationszwecken
gestattet.

3 WerdenKinderindie KHSB mitgebracht, sind diese durchdie verantwortlichen Personen
zu beaufsichtigen. Die KHSB ubernimmt keine Aufsichtspflichten. Dies gilt ebenso fiir
volljahrige Personen, die aufgrund einer Erkrankung oder Behinderung der Beaufsich-
tigung bedirfen.

4. Das Mitfuhren von Tieren, mit Ausnahme von Assistenz- und Blindenfiihrhunden auf
dem Gelande und in den Gebauden der KHSB ist nicht gestattet. Auf Nachfrage ist ein
entsprechender Nachweis vorzulegen.

5. Mitarbeiter*innen der KHSB, die die Gebdude auBerhalb der Offnungszeiten betreten
oder verlassen, haben dafiir zu sorgen, dass die AuBen- und Zwischenturen verschlos-
sensind.

§ 4 Raumnutzung

1. Die Raume der KHSB dienen vorrangig
- dem Lehr-, Studien-, Forschungs-und Weiterbildungsbetrieb gemaR der Verfassung,
der Grundordnung und den Studienordnungen der KHSB

- den Aufgaben der Selbstverwaltungsorgane sowie

- der Wahrnehmungvon Aufgaben in Technik, Service und Verwaltung.

2 Die Mitglieder und Besucher*innen der KHSB haben sich so zu verhalten, dass der Lehr-
und Studienbetrieb sowie die Arbeit von Technik, Service und Verwaltung nicht gestort
werden. Jedes Mitglied der KHSB, Besucher*innen der Hochschule, Dienstleistende so-
wie Gaste von Weiterbildungs- und externenVeranstaltungen sind gehalten, fiir Sau-
berkeit und Ordnung auf dem Gelande und in den Gebauden Sorge zu tragen.

3. Grundlage fiir die Nutzung der Seminarraume, Horsale u. a. bilden die Belegungsplane.
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In den Vorlesungs-, Seminar- und Beratungsraumen ist die Bestuhlung aufgrund der
festgelegten Platze grundsatzlich nicht zu verandern. Sollten Anderungen vorgenommen
werden, ist die Einrichtung nach der Veranstaltung wieder in den vorgesehenen Zustand
zu versetzen. Alle Einrichtungsgegenstande sind pfleglich zu behandeln. Sie diirfen nicht
zwischen den Raumen ausgetauscht oder entfernt werden. Fiir Schaden, die durch eine
andere als die vorgesehene Art entstehen, haften die Verursacher*innen.

4, Treppen, Fluchtwege, Gange in den Fluren und im Gartengeschoss durfenin ihrer Funk-
tion nicht so eingeschrankt werden, dass sie das gefahrlose Verlassen des Gebaudes
behindern. Sie diirfen nicht als Abstellplatze genutzt werden.

5. Jede Art der Benutzung von Raumenfur andere als die in Nr. 1 genannten Zwecke be-
durfen der Genehmigung durch die*den Prasidentin*Prasidenten bzw. die*den Kanz-
ler*in.Dazu zahlen auch Lehr- und Hochschulveranstaltungen, die zusatzlich zu den im
Vorlesungsverzeichnis angegebenen Lehrveranstaltungen durchgefuihrt werden, sowie
Veranstaltungen, die von der Studierendenschaft selbst durchgefiihrt oder von ihr ver-
antwortet werden. Bei Veranstaltungen auBerhalb der iiblichen Offnungszeiten ist eine
verantwortliche Person zu benennen. Diese tragt die Verantwortungfiir das ordnungs-
gemaRe Offnen und SchlieBen der Tiiren, das SchlieRen aller Fenster nach Veranstal-
tungsschluss sowie die Herstellung des ordnungsgemalen Zustands in den Veranstal-
tungsraumen.

6. Alle Mitgliederder Hochschule sind angehalten, sich ressourcenschonend zu verhalten.
Beim Verlassen der Raume sind die Fenster ordnungsgemaR zu schlieBen, das Licht zu
loschen, die Heizung zu reduzieren und alle elektrischen Gerate, die nicht fiir den Dauer-
betrieb vorgesehen sind, vom Netz zu trennen. Bei Fenstern mit AuRenjalousien miissen
diese bei starkerem Wind und beim Verlassen der Hochschule zur Vermeidung von Scha-
den vollstandig geoffnet werden

7. Die Benutzung der technischen Gerate der KHSB ist nur fiir dienstliche Aufgaben gestat-
tet. Abweichend davon werdender Empfang und dasVersenden privater E-Mails generell
gestattet. Diese Erlaubnis kann im Einzelfall widerrufen werden.

8. Die Benutzungvon privaten technischen Geraten fiir dienstliche Aufgaben darf nur er-
folgen, wenn diese den anerkannten Regeln der Technik, insbesondere den Sicherheits-
bestimmungen, einschlieBlich des Datenschutzes genligen.

9. Raume mit betriebstechnischen Anlagen diirfen von Unbefugten nicht betreten werden.
Diese Raume sind durch Hinweisschilder gekennzeichnet.

10. Abfalle sind ordnungsgemaR und rechtzeitig zu entsorgen. Die Abfalle sind in die dafur vor-
gesehenen Behalter getrennt zu verbringen.

§ 5 Brandschutz- und Sicherheitsbestimmungen

1. Die Brandschutzordnung fiir das Gebaude der KHSB sind durch alle Nutzer*innen zu
beachten. Flucht- und Rettungswege sind unbedingt freizuhalten. Die Brandschutzord-
nungist im Intranet der KHSB veroffentlicht und wird Studierenden und externen Nut-
zer*innen der Hochschule zur Verfuigung gestellt.

2. Alle Nutzer*innen haben sich tiber die jeweiligen Rettungswegeplane zu informieren.
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Alle Nutzer*innen haben sich liber die Standorte der Handfeuerloscher sowie deren
Handhabung zuinformieren.

Technische Anlagen sind bedarfsgerecht zu nutzen.

Bei AuRentemperaturen unter null Grad Celsius und bei stirmischer Wetterlage sind die
Fenster bis auf kurzzeitige Liiftungen (StoBliiftung) geschlossen zu halten.

§ 6 Rauch-und Alkoholverbot, Verbot des Konsums cannabishaltiger Produkte

1.

An der KHSB besteht gemaR dem Nichtraucherschutzgesetz Berlin ein generelles Rauch-
verbot in allen Gebauden und umschlossenen Raumen. Das Rauchen ist nur im Freien
abseits aller Eingange zu den Gebauden und in den vorgesehenen Flachen erlaubt. Ins-
besondere Bereich des Haupteingangs (Treppe) darf nicht geraucht werden. Der Rau-
cher*innenbereich befindet sich gegenitiber dem Eingang bei den Fahrradstandern.

Der Konsum von Alkohol und sonstigen Rauschmitteln ist wahrend des Studienbetriebs
und der Arbeitszeit untersagt.

Der Konsum von Cannabis- und/oder THC-haltigen Produkten ist im Hochschulgebaude
und auf dem gesamten Hochschulgelande untersagt.

§ 7 Aushange, Plakate

1.

Bei hochschulinternen Aushangen, Plakaten, Ankiindigungen usw. ist die*der Urheber*in
zu kennzeichnen. Das Anbringenvon Benachrichtigungen, Mitteilungen und Veranstal-
tungshinweisen auBerhalb der dafiir vorgesehenen Flachen ist nicht gestattet.

Das Verteilen, Auslegen, Anschlagen von Flugblattern, Prospekten, Zeitungen usw. au-
Berhalb des Lehrbetriebes ist nur nach Genehmigung durch die*den Prasidentin*Pra-
sidenten oder die*den Kanzler*in zulassig. Dabei diirfen Wande, Tiiren und Einrich-
tungsgegenstande nicht beschadigt werden. Fur schuldhaft verursachte Schaden wer-
den die Verursacher*innen haftbar gemacht.

§ 8 Verkehrsordnung und Parken

1.

Auf dem Gelande der KHSB gelten die Bestimmungen der StraBenverkehrsordnung
sowie die zusatzlich angebrachten Hinweisschilder. Auf dem Hochschulgelande ist
fir alle Fahrzeuge maximal Schrittgeschwindigkeit zulassig.

Aufdem Gelande der KHSB darf nicht geparkt werden. Fahrzeuge diirfen nur zum Be-
und Entladen abgestellt werden. Personen mit Behinderungen durfen ihre Fahr-
zeuge auf besonders gekennzeichneten Stellplatzen parken, ein entsprechender
Parkausweis ist sichtbar im Fahrzeug auszulegen.

Fur das Abstellen von Fahrradernsind Fahrradstander zu benutzen. Es ist nicht gestat-
tet, Fahrrader in den Gebauden und Raumen der KHSB abzustellen.

§ 9 Sonstige Bestimmungen

1.

Die Hausordnung ist den Mitgliedern der KHSB, im erforderlichen Umfang den fur die
KHSB tatigen Firmen sowie in den Raumen der KHSB tatigen anderen Institutionen,
Organisationen und Veranstalter*innen zur Kenntnis zu bringen. Je ein Exemplar der
Hausordnung ist im Sekretariat der*des Prasidentin*Prasidenten, in allen Bereichen des
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Studierendenservices, beim Hausmanagement und beim Studierendenparlament zur
Einsichtnahme auszulegen.

2. Werden Mangel an Gebauden, Einrichtungen oder technischen Geraten der KHSB festge-
stellt, sind diese unverziiglich der*dem Kanzler*in mitzuteilen.

3. Die Betatigung von hochschulfremden Gruppen und Personen, politischen Parteien,
kommerziellen Unternehmen zum Zwecke der Werbung u.A. ist auf dem Gelande und
inden Gebaudender KHSB grundsatzlich nichtgestattet. Dies gilt auch fiir das Aufstellen
und Betreiben von Informations- und Verkaufsstanden und das Sammelnvon Bestel-
lungen. Die*der Prasident*in kann Ausnahmen gestatten.

4, Unfalleaufdem Grundstickund in den Gebaudender KHSB sind der*dem Kanzler*in
unverziglich zu melden.

5. Diebstahle sind der*dem Kanzler*in unverzuglich zu melden. Anzeige bei der Polizei
ist schnellstmaglich zu erstatten.

6. Fundgegenstande sind umgehend bei den Hausmeistern oder im Studierendensek-
retariat abzugeben.

10. Inkrafttreten

Die Hausordnung tritt mit der Veroffentlichung im Mitteilungsblatt der KHSB in Kraft.

Stand: 12. Marz 2025
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